Základní škola a mateřská škola Široký Důl
Široký Důl 100, Polička 572 01

MATEŘSKÁ ŠKOLA
Telefon: pevná linka 461 310 708, mobil 732 436 475

E-mail: mssirokydul@seznam.cz
Školní řád mateřské školy
Účinnost od: 1. 9. 2022
Zřizovatel: Obec Široký Důl

Vážení rodiče!
Vážíme si důvěry, kterou jste nám prokázali tím, že svěřujete své dítě do naší odborné péče. 

Naše vzájemná spolupráce má za cíl rozvíjet celkovou osobnost dítěte předškolního věku 

a prohlubovat vzájemné výchovné a vzdělávací působení mateřské školy a rodiny. 

 Školní řád mateřské školy upravuje práva, povinnosti a pravidla zákonných zástupců dětí ve spolupráci s pedagogickými pracovníky mateřské školy.

1. Úvodní ustanovení
Obsah školního řádu je vymezen zákonem č. 472/2011 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), vyhláškou 214/2012 Sb., 

o předškolním vzdělávání a jinými souvisejícími normami.

2. Přijímání dětí do mateřské školy
Zápis k předškolnímu vzdělávání od následujícího školního roku se koná v období

od 2. května do 16. května.
·  Zápis dětí do mateřské školy probíhá v souladu s rozhodnutím zřizovatele a bude oznámen vyhláškou zřizovatele.
· Do mateřské školy jsou z pravidla přijímány děti od 3 do 6 (7) let věku dítěte 

· Dítě do MŠ přijímá na základě písemné žádosti rodičů ředitelka školy.  Přijímací řízení organizují v mateřské škole učitelky MŠ.

· Dle stanoviska Ministerstva zdravotnictví, „pro účely přijetí dítěte do mateřské školy a dalších § 50 zákona o ochraně veřejného zdraví vymezených zařízení je třeba, aby dítě bylo očkováno v rozsahu nejméně jedné dávky očkovací látky proti spalničkám, příušnicím a zarděnkám a dále v případě očkování hexavakcínou bylo dítě očkováno ve schématu minimálně 2+1 dávka.“  tedy řádně očkované dítě je takové, které má naočkovanou hexavakcínu alespoň ve schématu 2+1 a alespoň 1 dávku MMR (Priorix).
· Do povinného předškolního ročníku budou  přijímány i neočkované děti.
· V případě, kdy počet žádostí o přijetí dítěte je vyšší než počet volných míst v MŠ, ředitelka školy při rozhodování o přijetí dítěte postupuje podle kritérií, stanovených pro příslušný školní rok. 

· Děti mohou být do mateřské školy přijímány i v průběhu školního roku, pokud to dovoluje kapacita školy. 

·  Rozhodnutí o přijetí či nepřijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání do MŠ vydává ředitelka školy v souladu se Správním řádem a Školským zákonem do 30 dnů po zápisu.

· Zákonní zástupci předávají učitelkám mateřské školy potřebnou dokumentaci o dítěti ve stanoveném termínu.
3. Povinná předškolní docházka a způsob jeho plnění
  Platí pro děti, které od počátku školního roku, který následuje po dni, kdy dítě dosáhne pátého roku věku, do zahájení povinné školní docházky dítěte, 

tzn. předškolní vzdělávání je povinné pro děti, které před datem 1. 9. daného roku dosáhnou 
5 let a více.
· Povinné předškolní vzdělávání má formu pravidelné denní docházky v pracovních dnech. Povinné předškolní vzdělávání se stanovuje v rozsahu 4 hodin denně, a to v době od 8:00 do 12:00hod. 

· Povinnost předškolního vzdělávání není dána ve dnech, které připadají na období školních prázdnin v souladu s organizací školního roku v základních a středních školách. 

· Povinné předškolní vzdělávání se vztahuje na občany jiného členského státu Evropské unie, kteří na území České republiky pobývají déle než 90 dnů, dále na jiné cizince, kteří jsou oprávněni pobývat na území České republiky trvale nebo přechodně po dobu delší než 90 dnů, a na účastníky řízení o udělení mezinárodní ochrany. 

· Jiným způsobem plnění povinnosti předškolního vzdělávání se rozumí 

a) individuální vzdělávání dítěte, které se uskutečňuje bez pravidelné denní docházky dítěte do mateřské školy,

 b) vzdělávání v přípravné třídě základní školy a ve třídě přípravného stupně základní školy speciální, 

c) vzdělávání v zahraniční škole na území České republiky, ve které ministerstvo povolilo plnění povinné školní docházky dle § 38a) školského zákona.

· Zákonný zástupce dítěte, které bude plnit povinnost předškolního vzdělávání způsobem podle písm. b) nebo c), je povinen oznámit tuto skutečnost řediteli spádové mateřské školy. Oznámení je povinen učinit nejpozději 3 měsíce před počátkem školního roku, kterým začíná povinnost předškolního vzdělávání dítěte.

4. Omlouvání neúčasti dětí

Zákonný zástupce omlouvá neúčast předškolního dítěte vždy písemně na formuláři „Omluvný list“ (příloha č. 1.). Každé předškolní dítě má svůj omluvný list, který je uložen v mateřské škole na vyžádání. Lékařské potvrzení není požadováno.

· Uvolnění dítěte je možné především ze zdravotních důvodů (nemoc, návštěva lékaře či jiného specialisty, logopeda, léčebný či ozdravný pobyt), výjimečně z rodinných důvodů. 

· V případě, že je dítě neomluvené, informují učitelky ředitelku školy, která poskytnuté informace vyhodnocuje.

· Nesprávný a pozdní způsob omlouvání nepřítomnosti bude posuzován jako neomluvená nepřítomnost se všemi jejími důsledky. 

· Opakovanou neomluvenou absenci hlásí ředitelka školy orgánu sociálně-právní ochrany dětí (OSPOD).

Ukončení docházky (zákon 561/2004 Sb., §35) může ředitelka školy rozhodnout o ukončení vzdělávání dítěte po předchozím písemném oznámení: 

· pokud se dítě nepřetržitě neúčastnilo vzdělávání po dobu delší než dva týdny a nebylo omluveno zákonným zástupcem.

· pokud zákonní zástupci dítěte závažným způsobem nebo opakovaně porušují povinnosti stanovené v tomto školním řádu. 

· pokud při přijetí dítěte ke vzdělávání v MŠ byla stanovena zkušební doba pobytu a lékař nebo školské poradenské zařízení v průběhu této zkušební doby doporučí nezatěžovat dítě dalším vzděláváním. 

· pokud zákonní zástupci dítěte opakovaně nedodržují podmínky stanovené pro úhradu úplaty za vzdělávání nebo stravné, uvedené v tomto školním řádu.

 Rozhodnout o ukončení předškolního vzdělávání nelze v případě dítěte, pro které je předškolní vzdělávání povinné!

5. Individuální vzdělávání
Zákonný zástupce dítěte, pro které je předškolní vzdělávání povinné, může pro dítě v odůvodněných případech zvolit, že bude individuálně vzděláváno. Má-li být dítě individuálně vzděláváno převážnou část školního roku, je zákonný zástupce dítěte povinen toto oznámení učinit nejpozději 3 měsíce před počátkem školního roku. V průběhu školního roku lze plnit povinnost individuálního předškolního vzdělávání nejdříve ode dne, kdy bylo oznámení o individuálním vzdělávání dítěte doručeno ředitelce, kam bylo dítě přijato k předškolnímu vzdělávání.

Oznámení zákonného zástupce o individuálním vzdělávání dítěte musí obsahovat: a) jméno, popřípadě jména, a příjmení, rodné číslo a místo trvalého pobytu dítěte, v případě cizince místo pobytu dítěte, b) uvedení období, ve kterém má být dítě individuálně vzděláváno, 
c) důvody pro individuální vzdělávání dítěte. 

Mateřská škola seznámí zákonného zástupce dítěte s individuálním vzděláváním s tématy školního vzdělávacího programu „Hrajeme si celý den“. Zároveň poskytne záměry a vzdělávací nabídky pěti vzdělávacích oblastí – biologické, psychologické, interpersonální, sociálně-kulturní a environmentální. Zákonný zástupce může požádat p. učitelky o další náměty a podklady pro individuální vzdělávání. 

Učitelky mateřské školy při osobním setkání ověří úroveň osvojování očekávaných výstupů v jednotlivých oblastech a případně doporučí zákonnému zástupci další postup při vzdělávání. K ověření očekávaných výstupů je doporučeno přinést veškeré materiály prokazující vzdělávání dítěte (výkresy, pracovní listy, nafocené výrobky). Ověření očekávaných výstupů individuálního vzdělávání se uskutečňuje poslední středu v měsíci listopad a náhradní termín připadá na druhou středu v prosinci. Zákonný zástupce dítěte, které je individuálně vzděláváno, je povinen zajistit účast dítěte u ověření. Ředitelka mateřské školy, kam bylo dítě přijato k předškolnímu vzdělávání, ukončí individuální vzdělávání dítěte, pokud zákonný zástupce dítěte nezajistil účast dítěte u ověření, a to ani v náhradním termínu. 

Odvolání proti rozhodnutí ředitele mateřské školy o ukončení individuálního vzdělávání dítěte nemá odkladný účinek. Po ukončení individuálního vzdělávání dítěte nelze dítě opětovně individuálně vzdělávat, přechází k dennímu vzdělávání v mateřské škole. 
6. Evidence dítěte
Při nástupu dítěte do MŠ předají rodiče učitelce Evidenční list dítěte, ve kterém bude vyplněno: jméno a příjmení dítěte, rodné číslo, státní občanství a místo trvalého pobytu, jméno a příjmení zákonného zástupce a další osoby, pověřené vyzvedáváním dítěte, místo trvalého pobytu, adresa pro doručování písemností, telefonické spojení. Zdravotní stav dítěte a potvrzení o pravidelném očkování je potvrzeno lékařem v Evidenčním listě nebo na Přihlášce dítěte do mateřské školy. Zákonní zástupci nahlásí v mateřské škole každou změnu ve výše uvedených údajích (zejména místo trvalého pobytu a telefon).
Informace o dětech jsou důsledně využívány pouze pro vnitřní potřebu školy.

7. Provoz mateřské školy 

a) Provoz mateřské školy je celodenní od  6:30 hodin do 16:00 hodin, rodiče jsou povinni si dítě vyzvednout tak, aby škola mohla být v 16:00 hodin uzamčena.
b) Rodiče nebo jimi pověření zástupci předávají při příchodu dítě učitelce ve třídě, nenechávají dítě samotné v šatně. Rodiče mohou děti přivádět nejdéle do 8:30 hodin. 

Výjimečně lze po předchozí domluvě s učitelkou stanovit i jiný čas příchodu rodičů.
c) Děti je možno vyzvednout po obědě od 12:00 do 12:30 nebo po odpoledním odpočinku
od 14 hodin, dále pak výjimečně podle potřeby a individuální domluvy rodičů s učitelkami. Odchylku od domluvené pravidelné docházky dítěte je rodič vždy povinen oznámit učitelce ve třídě.
d) Odchod dětí z mateřské školy v doprovodu jiných osob než zákonných zástupců musí být výslovně uveden v Pověření rodičů k odvádění dítěte z MŠ (jméno a příjmení konkrétní osoby, respektive vztah k dítěti - teta, babička aj.). Pouze v ojedinělých případech lze vydat dítě na základě SMS zprávy z telefonního čísla zákonného zástupce, kde je uvedeno datum a jméno osoby vyzvedávající dítě. 
e) Zákonní zástupci po vyzvednutí dítěte opustí neprodleně areál školy.
f) Provoz mateřské školy je přerušen v měsíci červenci a srpnu na 8 týdnů z důvodu nutné údržby, oprav a čerpání dovolené zaměstnanců. Rozsah přerušení stanovila ředitelka školy po dohodě se zřizovatelem, tato skutečnost je oznámena zákonným zástupcům nejméně 3 měsíce předem. V červenci a srpnu si v nutných případech mohou zákonní zástupci dětí zažádat o náhradní umístění v jiné MŠ a to na základě písemné žádosti podané ředitelce školy, nejpozději do 30 dnů před přerušením provozu (umožní-li to kapacita jiné MŠ).

g) Provoz může být omezen i v jiném období - např. v období vánočních svátků. Informaci o přerušení provozu v tomto případě zveřejní ředitelka školy neprodleně po projednání se zřizovatelem. Provoz mateřské školy lze ze závažných důvodů a po projednání se zřizovatelem omezit nebo přerušit ze závažných organizačních a technických důvodů, které znemožňují řádné poskytování předškolního vzdělávání. Spojením základní školy s mateřskou školou vznikají v období prázdnin a ředitelského volna organizační a technické komplikace se stravováním a vytápěním budovy. Informaci o omezení nebo přerušení provozu zveřejní ředitelka školy na přístupném místě v mateřské škole neprodleně poté, co o omezení nebo přerušení provozu rozhodne. 

h) Nepřítomnost dítěte musí rodič neprodleně nahlásit a omluvit dítě v mateřské škole SMS-kou nejpozději do 7 hodin téhož dne. 

8.  Obsah předškolního vzdělávání
a) Mateřská škola je druhem školy, předškolní vzdělávání zajišťují pedagogičtí pracovníci s odborným vzděláním.
b) Vyučovacím jazykem je český jazyk.
c) Vzdělávání v mateřské škole se uskutečňuje podle Školního vzdělávacího programu pro předškolní vzdělávání (dále ŠVP PV), který je zpracován podle podmínek školy a v souladu se státním Rámcovým vzdělávacím programem pro předškolní vzdělávání.
d) ŠVP PV je zveřejněn na přístupném místě. Do ŠVP PV může každý nahlížet a pořizovat si z něj opisy a výpisy. 
e) V mateřské škole se děti vzdělávají ve všech oblastech výchovy: biologické, psychologické, interpersonální, sociálně-kulturní a environmentální, přiměřeně jejich věku, vývoji a schopnostem. Děti, které nastupují k povinné školní docházce, jsou na vstup do základní školy po všech stránkách připraveny. Pokud dítě není na vstup do ZŠ z jakýchkoliv důvodů připraveno, doporučí učitelky zákonným zástupcům posouzení školní zralosti dítěte v pedagogicko-psychologické poradně. Součástí vzdělávání je i oblast preventivní (prevence rizikového chování) a enviromentální výchovy.
f) Pobyt dětí venku se realizují podle počasí na obecním hřišti, v okolí MŠ (vycházky, hřiště a sportovní plochy v okolí) nebo v menší míře i tematickými návštěvami vzdálenějších míst obce.
g) Během školního roku obohacuje mateřská škola nabídku o různé tematické aktivity, výlety, exkurze, divadla, oslavy, besídky, slavnosti a využívá aktivní spolupráce s rodiči
h) Denní režim je uzpůsobený konkrétním potřebám dětí a probíhajícímu programu. Orientační denní režim třídy je pro rodiče vyvěšen na nástěnce v šatnách dětí. Zde také rodiče naleznou informace o dění ve třídě, o připravovaných programech pro děti i akcích školy.

REŽIM DNE
DOPOLEDNÍ BLOK ČINNOSTÍ podle témat v ŠVP PV
6:30 –  8:30
scházení dětí, spontánní hry, nabídka činností 

8:30 –  8:45

tělovýchovná chvilka

8:45 – 9:00                 svačina

9:00 –  10:00              cvičení ticha podle Marie Montessori                      



                                   diskuzní kruh 
řízená činnost 

pitný režim, příprava na pobyt venku
10:00 – 11:30
            pobyt venku – hry na zahradě, procházka po okolí, do lesa 
11:30 – 12:00
            oběd

12:00 – 12:30  
odchod dětí po obědě, příprava na odpočinek

ODPOLEDNÍ BLOK ČINNOSTÍ
12:30 – 13:30

četba knihy, odpočinek na lůžku dle individuální potřeby do 14:30

13:30 – 14:00

klidové vzdělávací činnosti

14:00 – 14:30

svačina průběžně podle potřeby dětí

14:00 – 16:00        
aktivity podle přání dětí, odchod dětí
9. Zacházení s majetkem školy
Děti jsou pedagogy a zaměstnanci školy vedeny k ochraně majetku školy. V případě poškozování bude tato záležitost projednána se zákonnými zástupci dítěte a požadována oprava, náhrada škody v co nejkratším termínu.

10.  Zdravotní péče a bezpečnost dětí v mateřské škole
a) Za bezpečnost dětí v mateřské škole odpovídají paní učitelky a to od doby převzetí od jejich zákonného zástupce až do doby předání zástupci dítěte nebo jím pověřené osobě.
b) Do mateřské školy mohou rodiče přivést pouze děti zdravé. V MŠ jsou děti, které nemají žádné příznaky nemoci či infekce. Trvalý kašel, průjem, zvracení - to jsou příznaky nemoci, i když dítě nemá teplotu. Děti nemocné se samy necítí dobře, běžný režim je pro ně zátěží. Zároveň přenášejí infekci na další zdravé děti a učitelky v kolektivu.
V případě akutních infekčních stavů nepodáváme dětem žádné léky, jako jsou kapky proti kašli, dávkovací spray do nosu proti rýmě apod.
Při předání dítěte učitelce sdělí rodiče pravdivě zprávu o zdravotním stavu dítěte. Rodiče hlásí případné problémy, které dítě mělo předešlý den či noc. Žádáme o maximální ohleduplnost ke zdravým dětem i k personálu školy! V nesouladu názorů učitelky a rodiče může učitelka požadovat předložení potvrzení od lékaře, že je dítě zdrávo a smí do kolektivu MŠ.

Z důvodu ochrany a zdraví dětí v kolektivu mateřská škola nepřijímá po případě, co nejdříve vylučuje z kolektivu dítě s výskytem živých lezoucích vší a to na základě písemného souhlasu rodičů dětí. Mateřská škola bezprostředně informuje zákonné zástupce dětí o výskytu vší a předává jim k vyprání a vyžehlení ložní prádlo.
Výskyt každého infekčního onemocnění v rodině hlásí zákonní zástupci ihned učitelce (COVID-19, neštovice, žloutenka, mononukleóza aj.). Po vyléčení infekčního onemocnění přijímáme dítě s potvrzením od lékaře, které nám zaručí jeho plné zdraví. 
Více informací k opatření ohledně COVID-19 je podle aktuální situace zveřejňováno v MŠ.
c) Při prvním vstupu do mateřské školy má dítě právo na individuálně přizpůsobený adaptační režim tzn., že se rodiče mohou s učitelkami dohodnout na nejvhodnějším postupu. 
d) Při náhlém onemocnění dítěte v mateřské škole jsou rodiče telefonicky informováni o daném stavu věci a jsou povinni si dítě co nejdříve z mateřské školy vyzvednout.
e) V případě školního úrazu je pedagogická pracovnice povinna zajistit prvotní ošetření dítěte, v případě ohrožení života volat lékařskou záchrannou službu. Rodiče a ředitelka ZŠ jsou vyrozuměni bezodkladně.
Školním úrazem je úraz, který se stal dítěti při výchově a vzdělávání a při činnostech, které s nimi přímo souvisejí. Výchovně vzdělávací činností je účast dětí při výchovné a vzdělávací práci školy, ve škole od vstupu dětí do prostor školy až do odchodu z nich a každá činnost vyplývající z přímé souvislosti s ní.
Školním úrazem je rovněž úraz, který se stal dětem při akcích konaných mimo školu, organizovaných školou a uskutečňovaných za dozoru pověřené odpovědné osoby. Jedná se zejména o úrazy dětí na vycházkách, výletech, zájezdech, exkurzích. Školním úrazem není úraz, který se stane dětem na cestě do školy a zpět nebo na cestě na místo nebo cestou zpět, jež bylo určeno jako shromaždiště mimo areál školy při akcích konaných mimo školu.
f) Učitelky nesou odpovědnost za dodržování hygieny, přiměřené větrání, vhodné oblečení dětí ve třídě i venku. Dbají na dodržování pitného režimu dětí, přizpůsobují délku pobytu venku daným klimatickým podmínkám (sluneční záření, vítr, mráz). Pokud to podmínky nedovolují, ven s dětmi nevychází.
g) V celém objektu mateřské školy je zákaz kouření (budova i přilehlé prostory školní zahrady).
h) Osobní věci dětí rodiče přinesou podepsané - pyžamo, zdravou lahev, vhodnou obuv do třídy (ne krosky), oblečení pro pobyt venku, vhodné oblečení pro pobyt ve třídě, náhradní oblečení, hygienické potřeby dle požadavku učitelek. Předejdete tak záměně osobních věcí. Každé dítě musí mít jiné oblečení do třídy a jiné pro pobyt venku. Oblečení pro pobyt venku je uloženo na poličce botníku, náhradní oblečení v tašce se značkou na věšáku v šatně. Doporučujeme dát menším dětem do tašky i náhradní spodní prádlo. Každý pátek si rodiče odnesou domů na vyprání oblečení ze šatny a pyžamko. Praní ručníků a ložního prádla zajišťuje prádelna paní Vincencové v Poličce. Každé pondělí děti dostávají čistý ručník a po třech týdnech čisté ložní povlečení. Rodiče odpovídají za to, co mají děti v šatně, učitelky nejsou povinny kontrolovat obsah přihrádek, zda neobsahují nebezpečné věci. Rodiče plně odpovídají za oblečení, obutí svých dětí a za věci, které si dítě bere s sebou do školy. 
 11. Úplata za předškolní vzdělávání
1. Základní ustanovení

Ředitelka Základní školy a mateřské školy Široký Důl na základě ustanovení § 35 
a § 123 odst. 4 zákona č. 561/2004 Sb. o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném a vzdělávání, ve znění pozdějších předpisů a § 6 vyhlášky MŠMT č. 14/2005 Sb., o předškolním vzdělávání, ve znění pozdějších předpisů, vydává směrnici o úplatě za předškolní vzdělávání v mateřské škole.

2. Výše úplaty

Měsíční výše úplaty je stanovena vždy na období od 1. září do 30. června následujícího kalendářního roku tak, aby nepřesáhla 50% skutečných průměrných měsíčních neinvestičních výdajů na dítě v uplynulém kalendářním roce.

Výše úplaty za předškolní vzdělávání na školní rok 2022/2023 činí 300 Kč/ měsíc.
3. Způsob úhrady

Úplata za předškolní vzdělávání bude uhrazena bezhotovostně na účet 
Základní školy a mateřské školy Široký Důl vždy do 25. dne předchozího kalendářního měsíce. Trvalý příkaz se zadává pouze do 25. 5. každého školního roku, od září je nový výpočet platby, který se odvozuje od nákladů za minulý rok.

Při opakovaném pozdním provedení plateb či neprovedení plateb po předchozím písemném upozornění, lze v souladu se školským zákonem § 35, ukončit předškolní vzdělávání dítěte v MŠ.
4. Osvobození od úplaty za předškolní vzdělávání

· pro dítě s povinnou předškolní docházkou a dítě s odkladem školní docházky
· je zákonný zástupce dítěte, který pobírá sociální příplatek. V případě prominutí úplaty je zákonný zástupce povinen prokázat pobírání dávky.
· fyzická osoba, která pobírá dávky pěstounské péče. Pokud tuto skutečnost prokáže.
· vztahuje se na dítě se zdravotním postižením a děti s postavením azylanta 
5. Snížení úplaty za předškolní vzdělávání

· o polovinu z celkové částky (150,-) bude snížena úplata dítěti, které nedocházelo do mateřské školy ani jeden den příslušného kalendářního měsíce (platí pro dlouhodobě nemocné a děti nastupující během školního roku)
· pro kalendářní měsíc, v němž bude ředitelkou ZŠ omezen nebo přerušen provoz MŠ po dobu delší než pět dnů, stanoví poměrnou část výše úplaty. 
Osvobození a snížení úplaty za předškolní vzdělávání se umožňuje na základě písemné žádosti zákonného zástupce.
12. Stravování
a) Při přijetí dítěte do mateřské školy stanoví ředitelka způsob a rozsah stravování dítěte. Rozsah se stanoví tak, aby se dítě, je-li v době podávání jídla přítomno v mateřské škole, stravovalo vždy, odchází-li domů po obědě, dostává odpolední svačinu s sebou do svačinového boxu. Dítě bez zaplacené stravy nemůže být do mateřské školy přijato. Mateřská škola dětem poskytuje pestrou, vyváženou a plnohodnotnou stravu. Oběd je dovážen z jídelny ZŠ Lubná. Mezi jídly je dodržován tříhodinový interval. K jídlu děti nenutíme, ale snažíme se, aby vše postupně ochutnaly. Ve třídě je zajištěn pitný režim po celý den.
b) Všechny děti jsou přihlášeny ke stravování. Zákonný zástupce je povinen do 7 hodin téhož dne SMS zprávou odhlásit dítěte z mateřské školy. Učitelky denně nahlašují počty obědů a svačin. Pokud dítěti stravu z důvodu nepředpokládané nepřítomnosti (nejčastěji nemoci) nelze včas odhlásit, mohou si rodiče pro stravu přijít a to v době od 11:30 – 12:00 hodin. Nutností jsou vlastní přepravní nádoby - jídlonosič. Tato možnost je pouze první den nepřítomnosti dítěte, poté musí rodič stravu odhlásit. Pokud rodiče své dítě ze stravy včas neodhlásí, jsou povinni stravu zaplatit. 
c) Při celodenním pobytu dítěte v mateřské škole se děti stravují 3x denně, k dispozici je neustále pitný režim. Cena dopolední a odpolední svačiny a pitného režimu je u dětí do 6 let je 25,-/denně, u dětí které dosáhnou v daný školní rok 7 let (děti s OŠD) 27,-/denně. Obědy pro děti do 6 let stojí 27,-/denně a dětí, které dosáhnou v daný školní rok 7 let (děti s OŠD) platí 29,-/denně. Jídelníčky jsou zveřejňovány v šatně dětí.
d) Způsob úhrady obědů je na účet jídelny ZŠ Lubná, způsob úhrady svačin je na účet Základní školy a mateřské školy Široký Důl. Obě platby jsou pouze bezhotovostní, hradí se nejpozději do 25. dne předchozího kalendářního měsíce. Podrobné informace jsou v Informacích pro rodiče.

e) Pokud zdravotní stav dítěte vyžaduje lékařem nařízenou dietu a je v možnostech mateřské školy vyhovět, domluví se obě strany na dalším postupu. V případě donášky dietní stravy z domu, se sepisuje Smlouva o donášce vlastních dietních pokrmů.
13. Další práva a povinnosti 
Práva a povinnosti zákonných zástupců
a) Rodiče mají právo na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání dětí. Rodiče jsou průběžně a podle potřeby informováni na schůzkách pro rodiče nebo na informační nástěnce školky. Kontakt rodičů s učitelkami je umožněn denně při předávání dětí, časově náročnější konzultace s učitelkou nebo ředitelkou školy kdykoliv po předchozí domluvě.
b) Rodiče mají právo na informace a poradenskou pomoc školy v záležitostech, které se týkají vzdělávání dětí.
c) Rodiče mají právo vyjadřovat se k podstatným záležitostem týkajících se vzdělávání svých dětí.
d) Rodiče mají právo na diskrétnost a ochranu informací, týkajících se jejich osobního a rodinného života.
e) Rodiče jsou povinni oznamovat škole údaje do školní matriky (evidence dětí), která obsahuje: jméno a příjmení dítěte, rodné číslo, státní občanství, místo trvalého pobytu, zdravotní pojišťovnu dítěte, dále jméno a příjmení, místo trvalého pobytu a adresu pro doručování písemností, telefonní spojení zákonného zástupce dítěte. S tím souvisí i povinnost oznámit v průběhu celé docházky dítěte do mateřské školy každou změnu, týkající se dítěte či zákonného zástupce (např. změna adresy, příjmení, svěření dítěte do péče, telefonní kontakt).
f) Rodiče jsou povinni informovat školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích dítěte nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání.
g) Rodiče jsou povinni na vyzvání ředitelky školy osobně se zúčastnit projednání závažných otázek týkajících se vzdělávání dítěte.
h) Rodiče jsou povinni včas omlouvat nepřítomnost dítěte.
ch) Přivítáme jakýkoliv způsob spolupráce s rodiči, nápady, návrhy, připomínky i opodstatněnou kritiku.
i) Pokud bude rodič porušovat Školní řád závažným způsobem např. opakovaně narušovat provoz mateřské školy (např. pozdě vyzvedávat dítě z mateřské školy po ukončení provozu), může ředitelka ukončit docházku dítěte do mateřské školy.
Předškolní vzdělávání zabezpečuje uspokojování přirozených potřeb dětí.
Rozvoj osobnosti dětí probíhá ve spolupráci rodiny a předškolního zařízení.

Děti mají právo:
· na kvalitní předškolní vzdělávání, zaručující optimální rozvoj jeho osobnosti
· na vzdělávání a výchovu směřující k rozvoji všech jeho schopností a dovedností 

· na fyzicky i psychicky bezpečné prostředí při pobytu v MŠ

· na odpočinek a volný čas, na účast ve hře odpovídající jeho věku

· na volný čas a hru a na stýkání se s jinými dětmi a lidmi 

· na ochranu před prací, která ohrožuje jeho vývoj a zdraví 

· užívat vlastní kulturu, jazyk i náboženství 

· na zvláštní péči a výchovu v případě postižení 

· každé dítě má v MŠ svoji značku, kterou používá po celý rok.

Povinnosti dětí je chovat se podle pravidel mateřské školy vytvořených společně s dětmi. Ty jsou s obrázkovými přílohami vyvěšeny v herně.

Práva a povinnosti pedagogů a zaměstnanců školy: pedagog přispívá svou činností k naplnění výše uvedených práv dítěte. Má právo na zdvořilé chování ze strany rodičů a důstojné prostředí, ve kterém vykonává svou práci. Rozhoduje o metodách a postupech pro naplnění výchovných cílů školy. Pedagogové zdvořile komunikují se zákonnými zástupci a odpovídají na jejich dotazy a připomínky. 
Pravomoci ředitele: ředitelka mateřské školy může ukončit docházku dítěte do MŠ po předchozím písemném upozornění zástupce dítěte jestliže:

· dítě bez omluvy zákonného zástupce nepřetržitě neúčastní předškolního vzdělávání po dobu delší než dva týdny 

· zákonný zástupce dítěte závažným způsobem opakovaně narušuje provoz MŠ 

· ukončení doporučí v průběhu pobytu lékař nebo školské poradenské zařízení 

· dítě nezvládne adaptaci na MŠ.
14. Vzájemné vztahy zaměstnanců

Všichni zaměstnanci školy, děti a jejich zákonní zástupci se vzájemně respektují, dbají na vytváření partnerských vztahů podložených vzájemnou úctou a důvěrou. Dodržují základní společenská pravidla, pravidla slušné a zdvořilé komunikace. 
15. Ochrana před rizikovým chováním

a) Všem osobám je v prostorách školy zakázáno užívat návykové látky, ve škole s nimi manipulovat. To neplatí pro případy, kdy osoba užívá návykové látky v rámci léčebného procesu, který jí byl stanoven zdravotnickým zařízením.
b) Škola je povinna oznámit orgánu sociálně-právní ochrany dětí obecního úřadu obce s rozšířenou působností skutečnosti, které nasvědčují tomu, že dítě je týráno nebo zanedbáváno.
c) V průběhu pobytu dětí v mateřské škole je dětem zajištěna ochrana před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí. Drobné incidenty mezi dětmi jsou pedagogem okamžitě šetřeny a projednány se zákonnými zástupci, v případě větších konfliktů konzultovány i s ředitelkou školy.
16. Pravidla pro hodnocení výsledků vzdělávání dětí

Základní charakteristika
Pravidla pro hodnocení výsledku vzdělávání dětí vychází z individuálních možností dětí. V etapě předškolního vzdělávání se nejedná o hodnocení dítěte a jeho výkonů ve vztahu k dané normě, ani o porovnávání jednotlivých dětí a jejich výkonů mezi sebou.

Osobní rozdíly mezi dětmi, a stejně tak i rozdíly v jejich individuálních výkonech, jsou pokládány za přirozené a samozřejmé.

Kompetence dětí
Kompetence dětí formulované ve školním vzdělávacím programu se snažíme rozvíjet podle individuálních možností dětí.
Sledování a vyhodnocování osobních vzdělávacích pokroků dětí slouží pedagogovi jako zpětná vazba k vzdělávání. K zaznamenávání diagnostiky používáme tabulku, která je zpracovaná na základě knihy „Diagnostika předškolního dítěte“ od p. Bednářové, p. Šmardové. Respektujeme to, že se každé dítě rozvíjí svým tempem, postupuje ve vzdělávání podle svých možností.

17. Ochrana osobních údajů
Všichni zaměstnanci mateřské školy byli seznámeni s informacemi a poučeni o ochraně osobních údajů a o práci na PC, o dodržování přijatých opatřeních vyplývajících z nařízení EU na ochranu osobních údajů neboli GDPR 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 s účinností 
od 25. 5. 2018. Zákonní zástupci byli prokazatelným způsobem seznámeni a poučeni o zpracovávání osobních údajů ve škole včetně informace o pověřenci na ochranu osobních údajů.

Děti byly přiměřeně k věku poučeny o ochraně osobních údajů.

Informovaný souhlas GDPR viz. Příloha č. 2
18. Závěrečné ustanovení
Seznámení se Školním řádem mateřské školy a jeho dodržování je závazné pro rodiče (zákonné zástupce dítěte) a zaměstnance školy.

19. Platnost a účinnost
Tento školní řád vstupuje v platnost od 1. 9. 2022 a byl projednán a schválen pedagogickou radou dne 29. 8. 2022.
Zpracovala: 
Bc. Hana Chadimová Dis.


   Schválila: Mgr. Lenka Kopecká

 
           
                                                                                            ředitelka ZŠ a MŠ

                       Bc. Tereza Pospíšilová
                                            


razítko
20. Seznam příloh

Příloha č. 1 - Omluvný list pro povinnou předškolní docházku

Příloha č. 2 – Informovaný souhlas GDPR

OMLUVNÝ LIST

pro děti s povinnou předškolní docházkou

jméno dítěte……………………………………………………

	Důvod nepřítomnosti


	Datum (od kdy - do kdy)
	Podpis zákonného zástupce

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Omluvný list pro každé dítě je uložen v mateřské škole na vyžádání

Informovaný souhlas GDPR
Jako zákonný zástupce dávám svůj souhlas Základní škole a mateřské škole Široký Důl (dále jen "škole") ke shromažďování, zpracovávání a evidenci osobních údajů a osobních citlivých údajů o mém dítěti_______________________nar. ______________ve smyslu evropského nařízení GDPR a směrnice školy ke GDPR. Svůj souhlas poskytuji pouze pro zpracování těch osobních údajů, které jsou nezbytné pro práci školy a v rozsahu nezbytném pro naplnění stanoveného účelu:
a) údaje o dítěti
-pro vedení nezbytné zdravotní dokumentace
- pořizování a zveřejňování údajů a fotografií v propagačních materiálech školy, včetně webu školy, nástěnky ve škole
- pořizování videozáznamů ze školních akcí
- zveřejňování výtvoru dětí s uvedením jejich jména
- pořádání školních a mimoškolních akcí (výlety, exkurze, dopravní hřiště,…)


b) údaje o zákonných zástupcích
- telefon, e-mail 
-pořizování fotografií, videí ze školních akcí
- bankovní účet (za účelem identifikace při bezhotovostních převodech plateb škole)

Souhlas poskytuji na celé období vzdělávání mého dítěte na této škole a na zákonem stanovenou dobu nezbytnou pro jejich zpracování, vědecké účely a archivnictví. Souhlas poskytuji pouze škole, která bez zákonem stanovených případů nesmí tyto osobní a citlivé osobní údaje poskytnout dalším osobám a úřadům a musí tyto údaje zabezpečit před neoprávněným nebo nahodilým přístupem a zpracováním, před změnou a zničením, zneužitím či ztrátou.
Byl jsem poučen o svých právech, zejména o svém právu tento souhlas kdykoli odvolat a to i bez udání důvodů, o právu přístupu k těmto údajům, právu na jejich opravu, o tom, že poskytnutí osobního údaje je dobrovolné, právu na sdělení o tom, které osobní údaje byly zpracovány a k jakému účelu. Dále potvrzuji, že jsem byl poučen o tom, že pokud zjistím nebo se budu domnívat, že správce nebo zpracovatel provádí zpracování jeho osobních údajů, které je v rozporu s ochranou soukromého a osobního života subjektu údajů nebo v rozporu se zákonem, zejména jsou-li osobní údaje nepřesné s ohledem na účel jejich zpracování, mohu požádat uvedené instituce o vysvětlení, požadovat, aby správce nebo zpracovatel odstranil takto vzniklý stav. Zejména se může jednat o blokování, provedení opravy, doplnění nebo likvidaci osobních údajů.
Jméno zákonného zástupce__________________________ podpis __________________
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